汕头大学校长办公会议议题表
	议题名称 
	（××单位）关于（××××事宜）的请示（或报告）

	议题类型
	□请求决策型           □报告型          □常规审批型

	提交日期
	       年   月   日
	提交单位
	

	单位负责人签名
	
	学校主管
领导签名
	

	议题内容及建议解决方案：


	相关部门意见：
负责人签名：


汕头大学行政事务部综合办公室
《汕头大学校长办公会议议题表》填表说明：
1. 请规范填写“议题名称”，范例：
《教务处关于设立教学发展周的请示》。
2. “议题类型”：请求决策型指需会议讨论决定事宜；报告型指汇报重要工作进展、传达上级会议精神等议题，无需做出决议；常规审批型指采购、大额付款、招投标等按程序须报校长办公会议审批的议题。
3. “提交日期”：指议题申报表和相关材料送交行政事务部综合办公室的日期。
4. “议题内容及建议解决方案”：此栏可另附页。“议题内容”指需提请校长办公会议决定的核心内容，若涉及经费审核请注明经费总额。“建议解决方案”指议题提交单位和相关部门就议题内容必须提出倾向性的办理意见，或是可行的建议。
